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                                                                  ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке приема граждан в НОУ ВПО ИМТП в 2012 учебном году 
Настоящее Положение разработано на основе Закона Российской Федерации «Об образовании», Федерального закона «О высшем послевузовском и профессиональном образовании», в соответствии с Приказом Минобрнауки РФ от 28.12.2011 N 2895  «Об утверждении Порядка приема граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 24.01.2012 N 23011) и Уставом НОУ ВПО ИМТП. 
1. Настоящий порядок регламентирует прием на очное, очно-заочное, заочное  отделения граждан Российской Федерации, а также иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом в Негосударственное учреждение  высшего профессионального образования Институт международной торговли и права (далее Институт) для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими или физическими лицами.
Программы высшего профессионального образования:
Бакалавриат
· 030500.62  Юриспруденция

· 080100.62   Экономика

· 080500.62   Менеджмент 

Срок освоения образовательных программ:

По очной форме обучения 4 года (по сокращенной программе 3 года)
По очно-заочной форме - 5 лет

По заочной форме - 5 лет
По сокращенной программе (по очно-заочной и заочной формам) не менее 3,5 лет.

2. Институт самостоятельно разрабатывает и утверждает ежегодные правила приема в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации.
3. Прием в Институт на первый курс, для обучения по программам подготовки бакалавриата проводится: 
3.1. По результатам ЕГЭ по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки (специальности)- лиц, имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование; 
3.2. По результатам вступительных испытаний, форма которых определяется Институтом самостоятельно, следующих категорий граждан: 
а)  имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года;

б) имеющих среднее профессиональное образование - при приеме для обучения по программам подготовки бакалавра соответствующего профиля;
в) имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств.

Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, то Институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.
3.3. По результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяется Институтом самостоятельно, для лиц: 
а) имеющих высшее профессиональное образование; 
б) имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля (при приеме на обучение по сокращенной программе бакалавриата); 
4. Результаты ЕГЭ, подтверждающие успешное прохождение абитуриентом вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, должны быть не ниже минимальных значений, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки в текущем учебном году.

5. Институт вправе установить минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по профильным общеобразовательным предметам, превышающее установленное Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
6. Институт может выделять места для целевого приема на основе договоров об оказании образовательных услуг с государственными и муниципальными органами и организовывать на эти места отдельный конкурс.

7. Прием в Институт проводится по личному заявлению граждан. 
Прием документов на первый курс очного, очно-заочного, заочного отделений начинается  20 июня и  завершается:
- у лиц, поступающих только по результатам ЕГЭ,  25 июля;

- у лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, 10 июля.
Сроки приема документов для обучения по заочной форме, для поступления на второй и последующие курсы - в течение всего учебного года.   
8. При подаче заявления о приеме в Институт поступающий представляет по своему усмотрению оригинал или заверенную ксерокопию документов, удостоверяющие его личность, гражданство, оригинал документа государственного образца об образовании или его заверенную ксерокопию, оригинал свидетельства о результатах ЕГЭ или его заверенную ксерокопию (для поступающих по результатам ЕГЭ), медицинскую справку форма 086/у, приписное свидетельство (для поступающих на очное отделение) и четыре фотографии 3х4.
На первый курс принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании, среднем профессиональном образовании, о высшем профессиональном образовании, а также начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования. 

На второй и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом   государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании,  академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании.               

При поступлении на одновременное параллельное освоение двух основных образовательных программ по направлениям подготовки или специальностям высшего профессионального образования (в одном или разных вузах) оригиналы документа государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ при зачислении представляются поступающим по его выбору на ту образовательную программу, на которой он будет обучаться как студент. 

При зачислении на другую образовательную программу в качестве слушателя       поступающий предоставляет заверенную ксерокопию документа государственного  образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ и справку из вуза, где он является студентом.

9. При подаче заявления о приеме в Институт поступающий иностранный гражданин, лицо без гражданства, соотечественник за рубежом представляет следующие документы: 

- документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании, либо документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании;
 - копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа,   удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в  соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин   прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;

 - четыре фотографии 3x4.
Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе.

10. Поступающие вправе направить заявление о приеме на первый курс, а также  необходимые документы через операторов почтовой связи и принимаются институтом не позднее 25 июля.

11. Лица, поступающие на целевые места, наряду с документами, указанными в п.8, 9, предоставляют оригиналы документа государственного образца об образовании. 
12. При приеме Институт знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации высшего учебного заведения по каждому направлению подготовки, дающим право на выдачу документа государственного образца о высшем профессиональном образовании. Фактом ознакомления с вышеназванными документами является подпись абитуриента на заявлении установленного образца. В том же порядке подписью поступающего фиксируется также следующее:

· получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;

· подтверждение подачи заявления  не более чем в пять вузов;

· ознакомление с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;

· ознакомление с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, дополнительных вступительных испытаний и аттестационных испытаний;

· согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451).

При наличии нескольких результатов ЕГЭ, срок действия у которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он использует.

В случае предоставления поступающим сведений, не соответствующих действительности, институт возвращает документы поступающему.

На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные  документы и материалы сдачи вступительных испытаний. 
Поступающему выдается расписка о приеме документов.

13. Поступающие, представившие в приемную комиссию Института заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ. Приемная комиссия имеет право осуществлять проверку документов предоставляемых поступающим.
14. Вступительные испытания начинаются не ранее начала приема документов и  могут  проводиться в несколько этапов по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы. 
15. Все вступительные испытания, проводимые Институтом самостоятельно при приеме на первый курс очного, очно-заочного отделений, завершаются 25 июля.
16. При приеме на первый курс зачисление проводится  по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно в форме письменного тестирования и по результатам  ЕГЭ по следующим общеобразовательным предметам:

	Направление подготовки
	Вступительные испытания (ЕГЭ)

	Юриспруденция
	-Русский язык
-Обществознание
-История/Иностранный язык*

	Менеджмент 
	-Русский язык
-Математика

-Обществознание/Иностранный язык*                                       

	Экономика
	


· по выбору абитуриента, в связи с формированием групп с углубленным изучением 
            иностранного языка.
 При приеме лиц, имеющих высшее образование, иностранных граждан (лиц без  гражданства, соотечественников за рубежом),  вступительные испытания проводятся  в форме письменного тестирования  по трем предметам, указанным в таблице. 
17. Результаты всех вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.
18. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины,   получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы после  начала  вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются в Институт.

19. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, допускаются к ним в параллельных группах или индивидуально.
20. При участии абитуриента в конкурсе на основании результатов ЕГЭ он не допускается к сдаче вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно.
21. Зачисление в Институт проводится после завершения вступительных испытаний и заканчивается для очной, очно-заочной формы обучения 10 августа, для заочной формы обучения после завершения вступительных испытаний за десять дней до начала учебных занятий. 
22. Зачисление на второй и последующие курсы - после прохождения аттестационных  
испытаний в течение всего учебного года.
23. Зачисление лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, проводится по истечении пяти дней после завершения приема документов и в течение этих пяти дней они обязаны предоставить оригиналы документов об образовании. 
24. Процедура зачисления поступающих осуществляется поэтапно и включает в себя: 
- подведение итогов вступительных испытаний с объявлением пофамильного перечня лиц; 
- выдача договоров на оплату образовательных услуг;
-прием у поступающих оригиналов документов в течение 7 дней со дня объявления пофамильного списка;
 - оплата стоимости обучения;
- издание приказа о зачислении. 
� Возможны изменения в связи с изменениями в действующем законодательстве. 
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